
Leitfaden für die Prüfungsanmeldung-Online (PAO) 
 
 
Schritt 1: 
Sie erhalten die Aufforderungs-E-mail mit direktem Link zum Online-Portal:  
 
https://bildung-ihk-niederrhein.de/120/tibrosBB/BB_ausbildungsstaetten.jsp 
 
Loggen Sie sich als erstes mit Ihren Zugangsdaten ein. 

 

 

Schritt 2: Klicken Sie auf „Prüfungstermine“ 

 

 

  



Schritt 3: Wählen Sie den in der E-Mail genannten Prüfungstermin aus. 

 

 

Schritt 4: Sie gelangen zu einer Übersicht mit den Prüflingen für die bevorstehende 

Abschlussprüfung. Bitte wählen Sie die Prüflinge einzeln an, um die Anmeldung zu 

starten:

 

 

  



Schritt 5: Bitte ergänzen Sie die Angaben des Prüflings und klicken auf weiter.  

 

 

  

Bitte tragen Sie hier die  

E-Mail-Adresse der/des 

Ausbilderin/Ausbilders ein um 

sie/ihn über den 

Anmeldevorgang des Prüflings 

zu informieren. 

 



Schritt 6: Hier haben Sie die Möglichkeit, die Zusatzfragen durch den Prüfling 

beantworten zu lassen, sofern Sie als Betrieb/Ausbilder keine konkrete Angabe machen 

können. Der Auszubildende wird hierzu dann per E-Mail aufgefordert, selbst die Angaben 

zu ergänzen. 

 

 

  



Schritt 7: Sofern ein Nachteilsausgleich für den Prüfling beantragt werden soll, besteht 

hier die Möglichkeit, die erforderlichen Unterlagen hochzuladen. 

 

 

Schritt 8: Nun sind alle Angaben getätigt und die Anmeldung kann an den 

Auszubildenden gesendet werden, damit er/sie die Anmeldung bestätigt und digital an die 

IHK weiterleitet.  

 

  



Schritt 9: Der Anmeldevorgang ist an dieser Stelle abgeschlossen. Sobald der 

Auszubildende seine Angaben bestätigt, erhält der Betrieb zur Kenntnisnahme eine E-

Mail. Sie können nun weitere Auszubildende, die für die kommende Abschlussprüfung 

ebenfalls aufgefordert wurden, über den unten stehenden Button (siehe roter Pfeil) 

ansteuern -> dann weiter mit Schritt 1.  

 

 

  



Anmeldevorgang für den Prüfling: 

 

Schritt 1: Als Auszubildende/-r erhalten Sie nachfolgende E-Mail mit der Aufforderung, 

sich im Online-Portal einzuloggen. Sollten Sie noch nicht im Besitz von Zugangsdaten zum 

Azubi-Portal sein, so erhalten Sie innerhalb weniger Minuten eine (systemseitig 

generierte) E-Mail mit einem entsprechenden Registrierungslink. 

 

 

Schritt 2: Nach dem Login klicken Sie bitte auf die Schaltfläche „Ihre Prüfungen“. 

Anschließend klicken Sie auf „Anmelden“. 

 

  



Schritt 3: Bitte ergänzen Sie Ihre Angaben, falls nötig und bestätigen Sie die 

Zusatzfragen, die der Betrieb bereits hinterlegt hat. 

 

 

Schritt 4: Die Anmeldung wird an die Niederrheinische IHK übermittelt. Sobald die 

Anmeldung durch den Sachbearbeiter bearbeitet wurde, erhalten Sie eine entsprechende 

Bestätigung/Ablehnung per E-Mail. 

 


