Leitfaden fur die Priifungsanmeldung-Online (PAQO)

Schritt 1:
Sie erhalten die Aufforderungs-E-mail mit direktem Link zum Online-Portal:

https://bildung-ihk-niederrhein.de/120/tibrosBB/BB_ausbildungsstaetten.jsp

Loggen Sie sich als erstes mit Ihren Zugangsdaten ein.

uber uns - Fresse

IHK Niederrheinische Industrie- und Handelskammer

Duisburg » Wesel « Kleve zu Duisburg

Start Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetriebe

Alsbildun R %‘ § Ausbildungsbetriebe
g A — = Bl In dieser Rubrik konnen Sie relevante Informationen rund um
! - Pl  hre Aktivititen als Ausbildungsbetrieb abrufen. Hier erhalten

Sie zum Beispiel eine vollstandige Ubersicht iiber alle Ausbilder

B a—— und alle Ausbildungsverhaltnisse.

Ausbilder -

©Fotolia.com
Auszubildende Benutzername oder E-Mail Passwort Login
Dozt

Schritt 2: Klicken Sie auf ,,Prifungstermine”

IHK Niederrheinische Industrie- und Handelskammer

Duisburg « Wesel = Kleve zu Duisburg

Profil Ausbildung Fortbildung
Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb

Hauo ijesuirmauvnine, >ie sina angemelaet:

Ausbildungsberufe
In Ihrem Postfach liegen neue Dokumente vor.

Ausbilder/-in

< Adressen

g Hierwerden lhnen lhre Unternehmensanschriften angezeigt.

Ausbildungsverhaltnisse

Prifungstermine

@ Fotolia.com




Schritt 3: Wahlen Sie den in der E-Mail genannten Prifungstermin aus.

Adressen

Ausbildungsberufe

Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Prifungstermine

Vertragserfassung

Prufungstermine

1 Alte Termine anzeigen

Prufungstermin
Herbst 2017
Winter 2018/2019

Sommer 2019

Winter 2015/2020

Frithjahr 2020
Winter 2020/2021

Sommer 2021

Prufungsart Anz
Zwischenpriifung 3
Abschlusspriifung 4
Abschlusspriifung 1. Wh 1

1. Teil gestreckte 2
Abschlusspriifung

Zwischenpriifung 3
Abschlusspriifung 1
Abschlusspriifung 4

Schritt 4: Sie gelangen zu einer Ubersicht mit den Priflingen fir die bevorstehende
Abschlussprifung. Bitte wahlen Sie die Pruflinge einzeln an, um die Anmeldung zu

starten:
Mame: Mustermann, Max
Berufsbezeichnung; Industriekaufmann neu VO 2002
Priifungsart: Abschlusspriifung
Priifungsstand:

Anmeldeschluss:

(Anmeldung in Bearbeitung bei der Ausbildungsstitte)

10.09.2018




Schritt 5: Bitte ergénzen Sie die Angaben des Pruflings und klicken auf weiter.

Anmeldung zur Prafung

Bitte tragen Sie hier die
Ausbildungsbetrieb: E-Mail-Adresse der/des
Ausbilderin/Ausbilders ein um
sie/ihn Uber den
Anmeldevorgang des Priiflings
zu informieren.

E-Mail-Adresse des/der Ausbildungsbetriebes (*)

Prafungsteilnehmer/-in:

Registriernngsnumimer E-Mail-Adresse des/der Priifungsteilnehmers/-in (*)

Thamis $09092 SEEnaes

Telefon: (*)

Geschlecht: () ® minnlich O weiblich
Vorname Nachname (") Geburtsname
Max Mustermann

Strale () Hausnr. Fusatz




Schritt 6: Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Zusatzfragen durch den Prfling
beantworten zu lassen, sofern Sie als Betrieb/Ausbilder keine konkrete Angabe machen
kénnen. Der Auszubildende wird hierzu dann per E-Mail aufgefordert, selbst die Angaben
ZuU erganzen.

Anmeldung zur Prufung

Zusatzfragen

0 Zusatzfragen werden von dem/der Priifungsteilnehmer/-in beantwortet.

Berichtsheftfiihrung* o

Die vorgeschriebenen Ausbildungsnachweise sind ordnungsgemaB gefiihrt und vom
Ausbildenden bzw. Ausbilder regelmaRig kontrolliert worden.

O  Die Ausbildungsnachweise sind gefiihrt.
O  Die Ausbildungsnachweise sind nicht gefiihrt.
O  Die noch fehlenden Ausbildungsnachweise werden nachgereicht.

Nachteilsausgleich* o

Einschrankungen oder Behinderungen des Priifungsbewerbers sind zu beriicksichtigen.
Entprechende Nachweise (z. B. drztliches Attest) sind der IHK an dieser Stelle zu tibermitteln.

O Ja O Nein

Richtigkeit derAngabeno




Schritt 7: Sofern ein Nachteilsausgleich fur den Prufling beantragt werden soll, besteht
hier die Mdglichkeit, die erforderlichen Unterlagen hochzuladen.

Profil Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Anmeldung zur Priufung
Priifungsteilnehmerj-in Zusatzfragen Anlagen Senden Bestatigung

Anmeldung zur Prufung

Anlagen

Machten Sie einen Nachteilsausgleich wegen korperlicher, geistiger oder seelischer
Behinderung beantragen, so laden Sie hier den ausgefiillten Antrag auf Nachteilsausgleich
sowie ein aktuelles drztliches Attest mit einer Empfehlung zur Art der Hilfestellung hoch.

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewihlt.

Zuruck Abbruch Weiter

Schritt 8: Nun sind alle Angaben getéatigt und die Anmeldung kann an den
Auszubildenden gesendet werden, damit er/sie die Anmeldung bestatigt und digital an die
IHK weiterleitet.

Profil Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Anmeldung zur Prufung

Priifungsteilnehmer/-in Zusatzfragen Anlagen Senden Bestitigung

Anmeldung zur Prufung

Senden

Zuruck  Abbruch
Anmeldung an Prufungsteilnehmer/-in absenden




Schritt 9: Der Anmeldevorgang ist an dieser Stelle abgeschlossen. Sobald der
Auszubildende seine Angaben bestétigt, erhalt der Betrieb zur Kenntnisnahme eine E-
Mail. Sie kdnnen nun weitere Auszubildende, die fir die kommende Abschlussprifung
ebenfalls aufgefordert wurden, tiber den unten stehenden Button (siehe roter Pfeil)

ansteuern -> dann weiter mit Schritt 1.

Profil Ausbildung Fortbildung

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Anmeldung zur Prifung
Priifungsteilnehmer/-in Zusatzfragen Anlagen Senden

Anmeldung zur Prufung

Senden

‘ Die Anmeldung wurde an den Auszubildenden gesendet.

Bestdtigung

._.-—> Zuriick zur Obersicht "Priiflinge™ | Zuriick zur Obersicht "Priifungsdaten des/der Auszubildenden™




Anmeldevorgang fur den Prifling:

Schritt 1: Als Auszubildende/-r erhalten Sie nachfolgende E-Mail mit der Aufforderung,
sich im Online-Portal einzuloggen. Sollten Sie noch nicht im Besitz von Zugangsdaten zum
Azubi-Portal sein, so erhalten Sie innerhalb weniger Minuten eine (systemseitig
generierte) E-Mail mit einem entsprechenden Registrierungslink.

Sehr geehrter Herr Mustermann,

lhr Ausbildungsbetrieb hat Sie online zur Pritffung angemeldet. Bitte prifen Sie die Anmeldedaten sorgfiltig und bestatigen Sie
diese spatestens bis zum 10.03.2013.

Hier kdnnen Sie sich anmelden:
https://bildung-ihk-niederrhein.de/120/tibrosBB/BE auszubildende.jsp

Mit freundlichen GriBen
MNiederrheinische Industrie- und Handelskammer

Duisburg - Wesel - Kleve zu Duisburg

Schritt 2: Nach dem Login klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Ihre Prifungen®.
Anschliel3end klicken Sie auf ,Anmelden®.

Auszubildende I h re Prﬂfu n ge n

Auszubildende/-r: Max Mustermann (0001139949)
Profil . i

Ausbildungsvertrag; 01.08.2016 - 31.01.2019 v
Ausbildungsverhaltnisse Beruf: Industriekaufmann

Ausbildungszeitraum: 01.08.2016 - 31.01.2019

Ausbildungsnachweise Ihre Prufungen

e Pr?fungstermin: HeTbst ZOlT“
Priifungsart: Zwischenpriifung
Priiflingsnummer:

E-Mails Priifungsstand: teilgenommen
Ergebnisdatum: 01.11.2017
Priifungstermin: Winter 2018/2019

Dokumente Priifungsart: Abschlusspriifung
Priiflingsnummer:
Priifungsstand:

(Anmeldung in Bearbeitung bei der/dem Priifungsteilnehmer/-in)




Schritt 3: Bitte ergdnzen Sie Ihre Angaben, falls nétig und bestatigen Sie die
Zusatzfragen, die der Betrieb bereits hinterlegt hat.

Anmeldung zur Prufung

Auszubildende/-r

Auszubildende/-r:
Azubi-Nr.:

Anschrift:

Telefon:

E-Mail:
Geburtsname:
Geburtsdatum:
Staatsangehdrigkeit:
Beruf:
Ausbildungszeit:

Berufsschule:

Herr Max Mustermann
00011395949

Musterstr. 123
47051 Duisburg
Bundesrep. Deutschland

Bearbeiten

020

aniederrhein.ihk.de

01.01.1999

deutsch
Industriekaufmann
01.08.2016 - 31.01.2019

Duisburg - Willy-Brandt-Berufskolleg, Krefelder Str. 92 , 47226

Duisburg

Schritt 4: Die Anmeldung wird an die Niederrheinische IHK Gbermittelt. Sobald die
Anmeldung durch den Sachbearbeiter bearbeitet wurde, erhalten Sie eine entsprechende
Bestatigung/Ablehnung per E-Mail.

Anmeldung zur Prufung

Profil

{ Die Anmeldung wurde an lhre IHK gesendet. ]

Ausbildungsverhaltnisse

Ausbildungsnachweise

lhre Prufungen

E-Mails

Dokumente




